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	Додаток 4

ЗАТВЕРДЖЕНО
наказом Держкомветмедицини
від 28.08.2008 р. № 171  


Методичні рекомендації
щодо порядку підготовки, укладання та супроводження
договорів про спільну діяльність у будівництві
1. Ці Методичні рекомендації визначають механізм підготовки, укладання та супроводження договорів про спільну діяльність із залученням державного майна (далі – майно) закріпленого за державними підприємствами, установами і організаціями, що входять до сфери управління Державного комітету ветеринарної медицини України (далі - підприємства), з моменту надходження пропозицій від потенційних інвесторів і до остаточного виконання умов договору. 

Спільна діяльність здійснюється на засадах, передбачених Цивільним кодексом України, іншими законодавчими актами та цими Методичними рекомендаціями.
Терміни, які використовуються у цих Методичних рекомендаціях, вживаються у значенні, наведеному в законодавчих актах, що регулюють питання правового режиму власності відповідного майна та питання управління майном, його оцінки, бухгалтерського обліку та спільної діяльності.
2. Організація роботи з підготовки, укладання та супроводження договорів про спільну діяльність проводиться відділом контролю за державним майном та інвестицій управління фінансів та економіки.
До погодження договорів про спільну діяльність залучаються сектор правового забезпечення та за потреби інші структурні підрозділи Комітету.
3. Відповідальність за зміст, рівень підготовки та належне оформлення тексту договорів покладається на сторони, що їх укладають та на посадових осіб Комітету, які візують проекти документів.

Робота з договорами здійснюється з урахуванням вимог конфіденційності, передбачених чинним законодавством та умовами самих договорів.

4. Ініціаторами укладення договорів про спільну діяльність можуть бути:

· Комітет;

· державні підприємства, установи і організації;

· потенційні учасники.

5. Попередній збір інформації по земельних ділянках, які вивільнені або плануються до вивільнення та можуть бути використані для будівництва здійснюється працівниками відділу контролю за державним майном та інвестицій управління фінансів та економіки спільно з держаним підприємством “Ветспецбуд” та іншими державними підприємствами, установами і організаціями.
6. Інформація повинна містити:

державний акт на право користування земельною ділянкою (при наявності);

схему земельної ділянки;

дані щодо площі земельної ділянки, наявності та стану будівель і споруд;

пропозиції відповідних територіальних органів та державних підприємств, установ і організацій, на балансі яких знаходиться земельна ділянка, щодо подальшого використання
обґрунтування необхідності укладання договору.
7. Збір попередньої інформації здійснюється:

у плановому порядку;

по земельних ділянках, по яких надійшло декілька пропозицій;

за окремим дорученням керівництва.

8. Робота з потенційними учасниками проводиться працівниками відділу контролю за державним майном та інвестицій управління фінансів та економіки після отримання письмових звернень та включає:
зустрічі та переговори з метою уточнення пропозицій, ознайомлення з запропонованим механізмом спільної діяльності у будівництві та порядком роботи постійно діючої комісії по відбору кращої пропозиції;

ведення обліку пропозицій;

аналіз пропозицій, що надійшли, виявлення земельних ділянок, на які є декілька пропозицій;

надання інформації керівнику Державного комітету щодо опрацювання пропозицій.

9. Відділ контролю за державним майном та інвестицій управління фінансів та економіки організовує проведення незалежної експертної оцінки права користування земельною ділянкою і розташованих на ній об’єктів нерухомості та її рецензування, на основі чого готує довідку щодо обґрунтування початкової вартості об’єкту.
10. Державне підприємство “Ветспецбуд“ може залучатися до проведення незалежної оцінки в якості платника, у випадках, передбачених законодавством.
11. Відбір найкращої пропозиції проводиться постійно діючою комісією по відбору найкращої пропозиції для здійснення спільної діяльності по будівництву.

12. Підготовка та проведення засідання постійно діючої комісії здійснюється відділом контролю за державним майном та інвестицій управління фінансів та економіки та включає:
запрошення потенційних учасників;

підготовку пакетів документів, що подаються на комісію;

підготовку та проведення засідання комісії;

оформлення протоколу;

повідомлення учасників відбору про його результати.

13. Матеріали кожного засідання комісії підшиваються та зберігаються у відділі контролю за державним майном та інвестицій.
14. За результатами розгляду пропозицій комісією відділом контролю за державним майном та інвестицій спільно з представниками учасника, пропозиція якого визнана найкращою і фахівцями сектору правового забезпечення готується проект договору.
15. Візування договору шляхом проставляння підпису, прізвища і дати в обов’язковому порядку здійснюють:

начальник відділу контролю за державним майном та інвестицій;

начальник управління фінансів та економіки;

завідувач сектору правового забезпечення;

голова постійно діючої комісії з питань відбору на конкурсних засадах найкращої пропозиції для здійснення спільної діяльності з будівництва.

16. Відповідальність за зміст, рівень підготовки та належне оформлення тексту договорів покладається на сторони, що їх укладають, та посадових осіб, які візують їх проекти.

17. Завізований в установленому порядку проект договору подається на підпис сторонам договору, після чого підлягає обов’язковій реєстрації.
18. Право підпису договору з боку Державного комітету має Голова Державного комітету або перший заступник, заступники, відповідно до розподілу функціональних повноважень.
19. У договорі передбачається, що частина функцій замовника, виконання яких покладається на Комітет, виконується державним підприємством “Ветспецбуд”.

20. Реєстрація договору здійснюється у відділі контролю за державним майном та інвестицій шляхом проставлення на кожному примірнику реєстраційного індексу з подальшим записом у журналах реєстрації необхідних відомостей про документ.

Під час реєстрації перевіряється наявність підписів, печаток і віз, додатків, вказаних у тесті, кількість сторінок і примірників.

Копія договору надається до відділу фінансової та бухгалтерської звітності для організації його супроводження.

Оригінал договору зберігається у відділі контролю за державним майном та інвестицій.

21. Супроводження договору здійснюється:
а) відділом контролю за державним майном та інвестицій:

загальний контроль за виконанням умов договору та заходів, необхідних для цього;

підготовка т підписання додаткових угод до договору у порядку, визначеному пунктами 15-20 цих Методичних рекомендацій;

здійснення, спільно з сектором правового забезпечення, заходів щодо розірвання або визнання недійсними в установленому порядку договорів у випадках, передбачених чинним законодавством та умовами договору;
здійснення, в разі необхідності, інших заходів, передбачених умовами договору.

б) відділом фінансової та бухгалтерської звітності:

підготовка листів щодо перерахування коштів на рахунок Комітету;

контроль за виконанням договірних зобов’язань сторонами договору;

контроль за надходженням та розподілом коштів.

22. Після повного виконання договірних зобов’язань стороною договору відділом контролю за державним майном та інвестицій на основі документально підтвердженої інформації відділу фінансової та бухгалтерської звітності ставиться відмітка про виконання в книзі обліку договорів.

